“Afio de la recuperacion y consolidacién de la economfa peruana”

ORDENANZA MUNICIPAL

N2 007- 2025-MDL/A

Lares, 19 de junio de 2025

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES - PROVINCIA DE CALCA- DEPARTAMENTO CUSCO

POR CUANTO:

| El Concejo Municipal en Sesién Extraordinaria N° 001-2025-CM-MDL-C, de fecha 19 de junio del afio 2025, bajo la
f Presidencia del sefior Alcalde VALENTIN BENAVIDES HUAMANHUILLCA v |a asistencia del pleno de Regidares Sra. YULIANA
CONDE ALMANZA, Sr. JUAN QUISPE HUAMAN, Sra. RINA CRUZ ZUNIGA, Sr. GREGORIO SERRANO QQUENTA y el Sr, 5070
VARGAS EDGARD, en lo relativo a la APROBACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS TUPA-2025
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES.

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a la establecido en el Articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado, concordante con
el Articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades Ley N° 27972, las Municipalidades son entidades
basicas de organizacidn territorial del Estado, y gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de
. su competencia. La autonomla al que la Carta Magna se refiere radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
: .'__CALCPC// administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico, “en el entendido que el Gobierno Local en sus
T distintos niveles se ejerce dentro de su jurisdiccion, evitando la duplicidad superposicién de funciones, con criterio de
concurrencia y preeminencia del interés piblico. Las relaciones entre los tres niveles de gobierno deben ser de cooperacion

coordinacién, sobre |a base del Principio de Subsidiariedad”:

Que, el Articulo 42 de la Ley N® 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades, los Concejos Municipales como entes
representativos del vecindario, promueven la adecuada prestacién de los servicios publicos, fomentando el bienestar, la
tranquilidad e integridad fisica de las personas:

Que, el artfculo 1952 de la Constitucién Politica del Perd, a través de los numerales 5)y 8) del articulo 2°, establece
que los gobiernos locales son competentes para organizar, reglamentar y administrar los servicios publicos locales de su
responsabilidad; asi como, desarrollar y regular actividades o servicios en materia de educacién, salud, vivienda,
saneamiento, medio ambiente, sustentacién de los recursos naturales, transporte colectivo, circulacidn v transito, turistico,

' conservacién de los monumentos arqueoldgicos e histdricos, cultura, recreacion y deporte, conforme a Ley.;

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TU PA), es un documento de gestion que contiene toda
informacién relacionada a la tramitacién de procedimientos administrativos que los administrados realizan ante las
distintas dependencias estatales; suimportancia consiste en ser un instrumento que permite unificar, reducir y simplificar
todos los procedimientos administrativos llevados a cabo en una entidad publica, a fin de proporcionar servicios dptimos
al administrado;

Que, de acuerdo al articulo 1° del Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de prevencion y eliminacidn
de barreras burocréticas, finalidades de la ley, establece esta norma que tiene como finalidad: "(..) supervisar el
cumplimiento del marco legal que protege los derechos a |a libre iniciativa privada y |a libertad de empresa, en beneficio
de personas naturales o Juridicas, mediante la prevencion o la eliminacién de barreras burocraticas ilegales y/o carentes
de razonabilidad que restrinjan u obstaculicen el acceso o la permanencia de los agentes econdmicos en el mercado y/o
que constituyan incumplimientos de las normas y/o principios que garantizan la simplificacién administrativa con el objeto
de procurar una eficiente prestacion de servicios al ciudadanc por parte de las entidades de la administracién publica.":

Que, asimismo, el numeral 3 del articulo 3° de la norma citada anteriormente, define a Ia barrera burocratica
como la: "exigencia, requisito, limitacién, prohibicién y/o cobro que imponga cualquier entidad, dirigido a condicionar,
restringir u obstaculizar el acceso y/o permanencia de los agentes econdmicos en el mercado y/o que puedan afectar a
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administrados en la tramitacién de procedimientos administrativos sujetos a las normas y/o principios que garantizan la
simplificacion administrativa. La sola calidad de exigencia, requisito, limitacion, prohibicion y/o cobro no implica
necesariamente su caracter ilegal y/o su carencia de razonabilidad,

Que, el Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencion y Eliminacién de Barreras Burocraticas
faculta al Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccién de la Propiedad Intelectual - INDECOPI, para
que, a través de su Comisién de Eliminacion de Barreras Burocraticas, realice acciones de investigacion, inspecciones y/o
acciones de supervision para identificar barreras burocraticas ilegales o carentes de razonabilidad; es por ello gue, en el
numeral 6.2 de su articulo 6° ha establecido que: "La Secretarfa Técnica de la Comision se constituye en el drgano instructor
en los procedimientos de eliminacién de barreras burocraticas, Es competente para realizar todo tipo de acciones
= preventivas, investigaciones, inspecciones con o sin notificacién previa y/o acciones de supervision de oficio sobre |a
{ materia, asl como para realizar las labores de inicio, tramitacion e instruccién de los procedimientos administrativos
seguidos ante la Comisidn. (...)", la misma gue concuerda con el articulo 34° del Decreto Legislativo N° 1033, Ley de
Organizacién y Funciones del INDECOPI y modificatorias, que sefiala gue la Comisién de Secretaria Técnica Regional de
eliminacién de Barreras Burocréticas (SRB), es competente para conocer las barreras burocraticas impuestas por las
entidades de la administracion publica, que incluye a los gobiernos locales ubicados en su respetiva circunscripcidn
territorial;

Que, |a organizacién municipal interna debe ser disefiada para obtener en la mejor forma posible los objetivos
estratégicos; debiendo ajustarse la estructura a los requerimientos estratégicos de la institucién, facilitar el desarrollo de
las actividades operativas y el desarrollo del trabajo de las personas en un clima de armonfa y cooperacién;
fundamentalmente enfocado a |a realidad socio-econdémica del territorio.

Que, en el presente caso en concretg, se tiene a disposicion el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —
TUPA de la Municipalidad Distrital de Lares, el misme que ha sido elaborado a través de una consultoria, cuyo documento
ha sido derivado a este despacho, para su evaluacién vy aprobacién respectiva, para lo cual debemos remitirnos a lo
dispuesto por el Decreto Legislativo N¢ 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT), establece
gue dicho sistema es una herramienta informatica para la elaboracién, simplificacién y estandarizacién del TUPA.
Asimismo, dicha norma crea el repositorio oficial de los procedimientos administrativos vy servicios prestados en
xuiusividad, ton su tortespondienite information sustertatonia, Tormulados por tas enlidades de fa Administracion Pablice;
el cual es administrado por la Presidencia del Consejo de ministros, a traves de la Secretaria de Gestidn Publica, como ente
rector del Sistema de Modernizacién de la Gestion Publica,

Que en este orden de ideas cabe conceptualizar al TUPA-Texto Unico de Procedimientos Administrativos, como
el documento publico que contiene la informacién de todoes los procedimientos administrativos que las entidades publicas
deben realizar para brindar sus servicios a los ciudadanos. Este documento, requerido por ley, tiene como objetivo unificar,
reducir y simplificar los tramites, facilitando asl el acceso a los servicios publicos.

Que, el articulo 92 del Reglamento del Decreto Legislativo N@ 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico
de Trémites (SUT), aprobado por Decreto Supremo N2 031-2018-PCM, sefiala que los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad a registrar en el SUT, son aguellos cuya tramitacién es efectuada ante las entidades de
la Administracion Publica, y cumplen con lo regulado en el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremeo N2 004-2018-JUS; concordante con lo dispuesto por Resolucion
de la Secretarfa de Gestién Publica Ne 004-2018-PCM/SGP, que aprueba el Nuevo Formato del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y se dispone que el mismo compendia y sistematiza los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad; evaluada el presente trabajo de consultorfa se verifica el

cumplimiento y adecuacidn del nuevo formato para el TURA de la municipalidad distrital de Lares.

Que, lo establecido por el numeral 44.1 del artfculo 442 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado mediante Decreto Supremo N2 004-2018-JUS, indica que: "El Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal,
o por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segin el nivel de gobierno respectivo”; por su
parte el numeral 44.3 del TUO de la Ley N2 27444 de! Procedimiento Administrativo General, sefiala que “El TUPAy la
disposicion legal de aprobacién o modificacién se publica obligatoriamente en el portal del diario oficial EI Peruano.
Adicionalmente se difunde a través de |a Plataforma Digital Unica para Orientacion al Ciudadano del Estado Peruanay en
el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacion en los medios previstos en el presente numeral se realiza de
forma gratuita”;

Que lo establecido por el numeral 44.8) del articulo 44° del TUO de Iz Ley N 27444 del Procedimiento
Administrativo General, precisa que incurre en responsabilidad administrativa el funcionario gue “Solicita o exige el
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cumplimiento de requisitos que no estan en el TUPA o que, estando en el TUPA, no han sido establecidos por la
normatividad vigente o han sido derogados”, el mismo gue es concordante con lo establecido por el numeral 53.1 del
articulo 532 (TUQ) de la Ley N¢ 27444, sobre los derechos de tramitacién sefiala que, procede establecer derechos de
tramitacion en los procedimientos administrativos, cuando su tramitacion implique para la entidad |a prestacion de un
servicio especifico e individualizable a favor del administrado, o en funcion del costo derivado de las actividades dirigidas
a analizar lo solicitado; salvo en los casos en que existan tributos destinados a financiar directamente las actividades de la
entidad. Dicho costo incluye los gastos de operacién y mantenimiento de la infraestructura asociada a cada procedimiento;

Que, el articulo 122 de |a Resolucién de Secretaria de Gestion Plblica N2 005-2018-PCM-5GP Lineamientos para
la Elaboracién y Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), sefala que el Sistema Unico de
N\ Tramites (SUT) es la herramienta informética regulada por el Decreto Supremo N2 031-2018-PCM, de implementacion
| obligatoria de todas las entidades del estado que permite registrar, integrary optimizar los procesos para la elaboracion,
. aprobacion y publicacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), mejora la eficiencia y oportunidad de
los procedimientos administrativos y servicios exclusivos vy, con ello, la calidad del servicio al ciudadano.

Que, mediante ORDENANZA MUNICIPAL N2 001-CM-MDL de fecha 17 de enero del 2023, se aprobo la
modificacion de la estructura orgénica de la Municipalidad Distrital de Lares— Calca, mediante el cual se han reasignado
nuevas funciones a las oficinas y/o unidades orgénicas, con una nueva estructura sistematizada y detalladas; en 6rganos
de alta direccidn, érganos consultivos, érganos de control y defensa, drganos de asesoramiento, 6rganos de apoyo, 0rganos
de linea, unidades organizacionales de los érganos de linea y érganos desconcentrados; por lo gue se evidencia en el
Z\proyecto del TUPA, que su adecuacién e identificacién de los procedimientos administrativos y servicios prestados en
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Que realizada la evaluacién de dicho documento publico, se ha verificado que la identificacién de procedimientos
que se contemplan en el nuevo TUPA, han sido generados en base a la normativa vigente; donde se detallan en los nuevos
formatos, los requisitos que se deben cumplir para ser aceptada la solicitud del administrado, las tasas que deben pagar
para su atencién, las dreas administrativas a quienes les corresponde atender la solicitud y aquellas a gquienes le
correspande atender los recursos impugnativos, |0s plazos de atencidn de las solicitudesy el tipo de silencio administrativo
<)\ Que segenera por suno atencién dentro del plazo otorgado; ademas la identificacién de los procedimientos estandarizados
W servicios prestados con su respectivo costeo, han sido socializados con el equipo técnico municipal en talleresy reuniones

Que, en este contexto, de acuerdo con la normatividad sefialada, resulta necesario actualizar el TUPA vigente de
la Municipalidad Distrital de Lares—Calca, a fin de adecuar la denominacién de los procedimientos, incarporar nuevos
procedimientos, modificar la base legal y requisitos, ordenar los cédigos del TUPA, precisar la autoridad competente para
resolver y las instancias de resolucién de los recursos, entre otros, ello en beneficio de los administrados;

Que, de conformidad con lo establecido por el numeral 8) del artfculo 9° de la Ley N2 27972, Ley Orgénica de
. Municipalidades, dispone que son atribuciones del Concejo Municipal, aprobar, modificar o derogar las ordenanzas v dejar
" sin efecto los acuerdos, el mismo que es concordante con lo establecido por el articulo 40° del mismo cuerpo normativo,
. seflala que las Ordenanzas son decisiones que toma el Concejo referidas a asuntos especfficos de interés publico, vecinal
;-"O institucional, gue expresan la voluntad del Organo de Gobierno de practicar determinado acto o sujetarse a una conducta
" o norma institucional.

Que, mediante CARTA N° 152 de fecha 22 de mayo del 2025, el representante legal de la Empresa WHAYNO
TRAVEL MARKET E.L.R.L, Ing. José Luis Rodriguez Guzman, guien alcanza el Texto Unico de Procedimientos Administrativo
(TUPA) en atencién al TDR de la Orden de Servicio N° 096 y el Contrato N° 23-2025-MDL - Servicios de elaboracién del
TUPA, TUSNE y MAPRO de la MD de Lares, y habiendo realizado el registro del TUPA en el Sistema Unico de Tramites - SUT,
agradeceria a usted, el ingreso del presente expediente a sesion de consejo para su respectiva aprobacion.

Que, mediante, INFORME N° 121-2025-0GPP/MDL-FBT de fecha 26 abril del 2025, suscrito por la Jefe de la
Oficina General de Planeamienta y Presupuesto, solicita aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administratives
(TUPA), elaborado por la Empresa WHAYNO TRAVEL MARKET E.I.R.L, para lo cual adjunta el contenido del TUPA en 2 tomos

Que, mediante OPINION LEGAL N° 091-2025-OGAI-MDL-JAMJ, de fecha 02 de junia del 2025, suscrito por el lefe
de |z Oficina de Asesaria Juridica quien OPINA por la PROCEDENCIA de |a aprobacidn (actualizacion) mediante Ordenanza
Municipal del TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES,
PROVINCIA DE CALCA Y DEPARTAMENTO DEL CUSCO, la misma que cuenta con la base legal en los procedimientos
administrativos v servicios prestados en exclusividad. En ese sentido, corresponde que el presente expediente sea
ELEVADO ante el Pleno del Concejo Municipal, para que evalte y/o apruebe el proyecto de ORDENANZA MUNICIPAL QUE
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de acuerdo a las atribuciones estipuladas en el numeral 8) del Art. 9°, v los Articulos, 39° y 40° de la Ley N° 27972 Ley
Organica de Municipalidades.

Que, en SESION EXTRAORDINARIA DE CONCEJO N2 001-2025-MDL-C/C de fecha 19 de junio del 2025, el Concejo
Municipal, toma conocimiento de los documentos citados en los parrafos anteriores, sometiendo a debate la aprobacidn
del Texto Unico de procedimientos administrativos TUPA -2025.

Que, en uso de las facultades establecidas en los Articulos 92 numerales 39° y 409 de la Ley N° 27972, contando
con el voto UNANIME del Concejo Municipal en Pleno, se aprueba la siguiente Ordenanza:

ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS TUPA-2025 DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES.

ARTICULO PRIMERO. - APROBACION DEL TUPA 2025

Aprugbese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos —TUPA 2025 de la Municipalidad Distrital de Lares, conforme
a lo dispuesto en el Acuerdo de Concejo N.2 041-2025-MDL/C-C, documento que forma parte integrante de la presente
ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO. - DERECHOS DE TRAMITE Y ESTRUCTURA DE COSTOS.

Apruébese los derechos de tramitacion, la estructura de costos, los requisitos exigibles y los procedimientos
administrativos y servicios brindados en exclusividad contenidos en el TUPA 2025, los cuales constituyen anexos
inseparables de la presente norma y regiran para todos los tramites ante la entidad.

ARTICULO TERCERO. - EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITE

Establézcase que los derechos de tramitacion aprobados en el articulo anterior serdn exigibles a partir del dfa siguiente de
| la publicacidn de la presente ordenanza en el mural institucional y en e portal web oficial de la Municipalidad Distrital e
Lares,

ARTICULO CUARTO. — VIGENCIA

La presente ordenanza entrara en vigencia al dia siguiente de su aprobacion y publicacion, conforme a lo dispuesto por la
Ley Orgénica de Municipalidades y demas normas aplicables.

ARTICULO QUINTO. — DEROGACION

/Déjese sin efecto toda disposicién normativa de igual o menor jerarquia que se oponga o contradiga el contenido de |a
’ presente ordenanza.

ARTICULO SEXTO. - ENCARGO DE PUBLICACION

Encérguese a la Secretarfa General de la Municipalidad Distrital de Lares la publicacién de la presente ordenanza en el
mural Institucional y de sus respectivos anexos en el portal institucional para conocimiento publicoy de los administrados.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
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ACUERDO DE CONCEJO MUNICIPAL N° 041-2025- MDL/C-C
Lares, 19 de JUNIO del 2025.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES
VISTO

CARTA N°® 152 de fecha 22 de mayo del 2025
INFORME N° 121-2025-OGPP/MDL-FBT de fecha 26 abril del 2025

OPINION LEGAL N° 091-2025-OGAJ-MDL-JAMJ, de fecha 02 de junio del 2025
SESION EXTRAORDINARIA DE CONCEJO N® 001-2025-MDL-C/C de fecha 19 de junio del 2025.

CONSIDERANDO

Que, la autonomia consagrada en la Constitucién Politica del Perd radica en la facultad de ejercer actos de
gobierno, administrativos, de administracién y normativos, con sujecién al ordenamiento juridico, es decir, que
siendo un nivel de gobierno subnacional, esta obligado a observar y cumplir de manera obligatoria las disposiciones
<. que regulan las actividades y funciona miento del Sector Plblico, no otra cosa se colige de lo dispuesto en el articulo

.\ VIII del Titulo Preliminar de la Ley Orgéanica de Municipalidades - Ley N° 27972,

Que, el articulo 41° de la LEY N° 31433 que modifica la Ley N° 27872 - Ley Organica de Municipalidades,
establece que los acuerdos son decisiones, que toma el concejo, referidas a asuntos especificos de interés publico,
VECINAL o institucional, que expresan la voluntad del érgano de gobierno para practicar un determinado acto o
sujetarse a una conducta o norma institucional. Los acuerdos aprobades, cuando asi lo requieran, incluyen un plan
de implementacién que establezca las acciones a realizar, sefialando metas, plazos y financiamiento, segun
corresponda”.

Que, el Texto Unico de Procedimientos Administratives (TUPA), es un documento de gestién que
contiene toda informacion relacionada a la tramitacion de procedimientos administrativos que los administrados
realizan ante las distintas dependencias estatales; su importancia consiste en ser un instrumento que permite

nificar, reducir y simplificar todos los procedimientos administrativos llevados a cabo en una entidad publica, a
n de proporcionar servicios 6ptimos al administrado;

Que, de acuerdo al articulo 1° del Decreto Legislativo N°® 1256, que aprueba la Ley de prevencién y
eliminacién de barreras burocraticas, finalidades de la ley, establece esta norma que tiene como finalidad: "(...)
supervisar el cumplimiento del marco legal que protege los derechos a la libre iniciativa privada y la libertad de
empresa, en beneficio de personas naturales o juridicas, mediante la prevencion o la eliminacion de barreras
burocraticas ilegales y/o carentes de razonabilidad que restrinjan u obstaculicen el acceso o la permanencia de
los agentes econémicos en el mercado y/o que constituyan incumplimientos de las normas y/o principios que
garantizan la simplificacion administrativa con el objeto de procurar una eficiente prestacion de servicios al

-} ciudadano por parte de las entidades de la administracion publica.”;

Que, asimismo, el numeral 3 del articulo 3° de la norma citada anteriormente, define a la barrera
/burocratica como la: "exigencia, requisito, limitacion, prohibicion y/o cobro que imponga cualquier entidad,
/ dirigido a condicionar, restringir u obstaculizar el acceso y/o permanencia de los agentes econémicos en el
mercado y/o que puedan afectar a administrados en la tramitacién de procedimientos administrativos sujetos a
\las normas y/o principios que garantizan la simplificacién administrativa. La sola calidad de exigencia, requisito,

| \ limitacion, prohibicién y/o cobro no implica necesariamente su caréacter ilegal y/o su carencia de razonabilidad.
“-.__ Que, el Decreto Legislativo N° 1256, que aprueba la Ley de Prevencién y Eliminacion de Barreras
\/| Burocréaticas faculta al Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la Proteccion de la Propiedad
Intelectual - INDECOPI, para que, a través de su Comisién de Eliminacion de Barreras Burocréticas, realice

acciones de investigacion, inspecciones y/o acciones de supervision para identificar barreras burocraticas
ilegales o carentes de razonabilidad; es por ello que, en el numeral 6.2 de su articulo 8° ha establecido que: "La
Secretaria Técnica de la Comisidn se constituye en el érgano instructor en los procedimientos de eliminacion de
barreras burocréticas. Es competente para realizar todo tipo de acciones preventivas, investigaciones,
inspecciones con o sin notificacion previa y/o acciones de supervision de oficio sobre la materia, asi como para
realizar las labores de inicio, tramitacién e instruccion de los procedimientos administrativos seguidos ante la
Comisién. (...)", la misma que concuerda con el articulo 34° del Decreto Legislativo N° 1033, Ley de Organizacion




y Funciones del INDECOPI y modificatorias, que sefiala que la Comisién de Secretaria Técnica Regional de
eliminacién de Barreras Burocréticas (SRB), es competente para conocer las barreras burocraticas impuestas
por las entidades de la administracion plblica, que incluye a los gobiernos locales ubicados en su respetiva
circunscripcion territorial,

Que, el numeral 445 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, en relacion a la
aprobacién y difusion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos establece que: "Una vez aprobado el
TUPA, toda modificacién que no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de
. tramitaciéon o requisitos, se debe realizar por Resolucion del Titular del Organismo Autonomo conforme a la
< Constitucién Politica del Per(.

£ Que, mediante CARTA N° 152 de fecha 22 de mayo del 2025, el representante legal de la Empresa
% WHAYNO TRAVEL MARKET E.LR.L, Ing. José Luis Rodriguez Guzman, quien alcanza el Texto Unico de
Procedimientos Administrativo (TUPA) en atencién al TDR de la Orden de Servicio N° 096 y el Contrato N° 23-
2025-MDL - Servicios de elaboracién del TUPA, TUSNE y MAPRO de la MD de Lares, y habiendo realizado el
registro del TUPA en el Sistema Unico de Tramites - SUT, agradeceria a usted, el ingreso del presente
expediente a sesién de consejo para su respectiva aprobacion.

Que, mediante, INFORME N° 121-2025-OGPP/MDL-FBT de fecha 26 abril del 2025, suscrito por la Jefe
de la Oficina General de Planeamiento y Presupuesto, solicita aprobacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA), elaborado por la Empresa WHAYNO TRAVEL MARKET E.I.R.L, para lo cual adjunta el

Que, mediante OPINION LEGAL N° 091-2025-OGAJ-MDL-JAMJ, de fecha 02 de junio del 2025,
suscrito por el Jefe de la Oficina de Asesoria Juridica quien OPINA por la PROCEDENCIA de la aprobacion
(actualizacién) mediante Ordenanza Municipal del TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES, PROVINCIA DE CALCA Y DEPARTAMENTO DEL
/CUSCO, la misma que cuenta con la base legal en los procedimientos administrativos y servicios prestados en
| exclusividad. En ese sentido, corresponde que el presente expediente sea ELEVADO ante el Pleno del Concejo
' Municipal, para que evalle y/o apruebe el proyecto de ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO
UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES;
de acuerdo a las atribuciones estipuladas en el numeral 8) del Art. 9°, y los Articulos. 39° y 40° de la Ley N°
27972 Ley Orgéanica de Municipalidades.

=

e - -

I 3_' existiendo impedimento legal y administrativo alguno y estando en uso de sus facultades conferidas por el articulo 92
/ y 412 de la Ley Organica de Municipalidades, el Concejo Municipal, por UNANIMIDAD;

ACUERDA:

_ ARTICULO PRIMERO. APROBAR, el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA de la
\ Municipalidad Distrital de Lares, aprobado por Ordenanza Municipal N°007-2025-MDL/A, eliminando y/o
suprimiendo requisitos y/o plazos de los procedimientos administrativos que podrian ser considerados
barreras burocréticas, contraviniendo normas de alcance nacional; conforme al anexo que forma parte
del presente Acuerdo de Concejo.

ARTICULO SEGUNDO. DEJAR SIN EFECTO cualquier documentacién que contravenga al presente Acuerdo
de Concejo Municipal.

ARTICULO TERCERO.- ORDENAR, el cumplimiento del presente Acuerdo de Concejo a todos los érganos y
unidades orgénicas de la Municipalidad Distrital de Lares.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR, al Secretario General el emplazamiento oportuno y su publicacién en el
portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE CUMPLASE Y ARCHIVESE

7
el

A Que, en SESION EXTRAORDINARIA DE CONCEJO N® 001-2025-MDL-C/C de fecha 19 de junio del 2025,
' el Concejo Municipal toma plena atencién a lo referido en los documentos descritos en parrafos anteriores y no
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GERENCIA MUNICISAL
OPINION LEGAL N° 091-2025-OGAI-MDL/IARUE- C | B 1 D O
A . Abog. Reynaldo Quispitupa Tupayvupanqui
Gerente Municipal de la MDL. 1 I] JUN 2025
DE . Abog. Jests Angel Mogollén Jara N° d= Reg.
Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridicit.:i?“”
ASUNTO . Opinibn legal sobre aprobacién del - rTﬂijr"}i R -3 s g S {2 =
Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Distrital
REFERENCIA : CARTA N° 0152 con registro N® 1889 de fecha 23/05/2025.
INFORME N*® 121-2025-0GPP/MDL-FBT
FECHA : Lares 09 de junio de 2025. =
)
L- ANTECEDENTES: W‘L’

1.1.- Mediante CARTA N° 0152 con registro N° 1889 de fecha 23/05/2025, el representante legal de la
Empresa WHAYNO TRAVEL MARKET E.LR.L en la persona de José Luis Rodriguez Guzméan con DNI N°
08717029 segin poder inscrito en la Partida Electronica N° 11217062 Asiento N°
AQQO1 del Registro de Personas Juridicas SUNARP Cusco, sefiala haber ingresado por mesa de partes de
la Municipalidad Distrital de Lares, el expediente del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA con la siguiente contenido a) reporte TUPA TOMO 1, y b) reporte TUPA TOMO I, cuyo instrumento
administrativo ha sido incorporado en el Sistema Unico de Tramites (SUT) conforme a los protocolos y
disposiciones legales vigentes, y en estricto cumplimiento de a los TDR de la Orden de Servicio N° 096-
2025 y el CONTRATO N° 23-2025-MDL.

1.2.- El INFORME"N® 121-2025-OGPP/MDL-FBT de fecha 26/05/2025, la Jefe de la Oficina General de
| de Planeamiento y Presupuesto, solicita aprobacién del TUPA elaborado por la Empresa WHAYNO

TRAVEL MARKET E.IR.L, representado por su Gerente General José Luis Rodriguez Guzmén, de
conformidad con lo establecido por el numeral 44,1 del articulo 44° del Decreto Supremo N° 004-2016-
JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrative General, para lo cual
adjunta el contenido del TUPA (I-TOMO con 283 folios v II TOMO con 296 folios).

II.- ANALISIS LEGAL DE LA CONSULTA.

2.1 De conformidad con el articulo 1949 de la Constitucién Politica del Perti v el articulo 11 del Titulo
Preliminar de la Ley Orgénica de Municipalidades N2 27972, los Organos de Gobierno Local tienen
¥/jautonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia, con sujecion al
ordenamiento juridico vigente.

2.2.- Que, la organizacién municipal interna debe ser disefiada para obtener en la mejor forma posible los
objetivos estratégicos; debiendo ajustarse la estructura a los requerimientos estratégicos de la institucion.
facilitar el desarrollo de las actividades operativas y el desarrollo del trabajo de las personas en un clima
de armonfa y cooperacién: fundamentalmente enfocado a la realidad socio-econémica del territorio.

2.3.- En el presente caso en concreto, se tiene a disposicién el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Lares, el mismo que ha sido elaborado a través
de una consultoria, cuyo documento ha sido derivado a este despacho, para su evaluacion v aprobacion
respectiva, para lo cual debemos remitirnos a lo dispuesto por el Decreto Legislative N2 1203, Decreto
Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT), establece que dicho sistema es una herramienta
informética para la elaboracién, simplificacién y estandarizacion del TUPA. Asimismo, dicha norma crea
el repositorio oficial de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusividad, con su
correspondiente informacién sustentatoria, formulados por las entidades de la Administracién Publica; el
cual es administrado por la Presidencia del Consejo de Ministros, a través de la Secretaria de Gestidon
Piblica, como ente rector del Sistema de Modernizacion de la Gestion Ptblica.

2.4~ En este orden de ideas cabe conceptualizar al TUPA-Texto Unico de Procedimientos
Administrativos, como el documento piblico que contiene la informacién de todos los procedimientos
administrativos que las entidades ptblicas deben realizar para brindar sus servicios a los ciudadanos. Este
documento, requerido por ley, tiene como objetivo unificar, reducir y simplificar los tramites, facilitando
asi el acceso a los servicios publicos. '

2.5.- A su turno, cabe citar el articulo 92 del Reglamento del Decreto Legislativo N2 1203, Decreto
Legislativo que crea el Sistema Unico de Tréamites (SUT), aprobado por Decreto Supremo N2 031-2018-
PCM, sefiala que los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad a registrar en
el SUT, son aguellos cuya tramitacién es efectuada ante las entidades de la Administracién Ptblica, v
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cumplen con lo regulado en el Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444, Ley de Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS: concordante con lo dispuesto
por Resolucion de la Secretaria de Gestion Piblica N® 004-2018-PCM/SGP, que aprueba el Nuevo
Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y se dispone que el mismo
compendia y sistematiza los procedimientos administrativos vy servicios prestados en exclusividad;
evaluada el presente trabajo de consultoria se verifica el cumplimiento v adecuacién del nuevo formato
para el TUPA de la municipalidad distrital de Lares.

2.6.~ Asimismo cabe sefialar a lo establecido por el numeral 44.1 del articulo 442 de la Ley N@ 27444, Ley
del Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N2 004-2019-JUS, indica
que! “El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del
sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza Municipal, o per Resolucién del Titular de organismo
constitucionalmente auténomo, segin el nivel de gobierno respective”; por su parte el numeral 44.3 del
TUO de la Ley N° 27444 del Procedimiento Administrativo General, sefiala que “El TUPA v la disposicion
legal de aprobacion o modificacién se publica obligatoriamente en el portal del diario oficial El Peruano.
Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado
Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad. La publicacién en los medios previstos en el
presente numeral se realiza de forma gratuita”;

2.7.— De otra parte segiin lo establecido por el numeral 44.8) del articulo 44° del TUO de la Ley N2 27444
del Procedimiento Administrativo General, precisa que incurre en responsabilidad administrativa el
fyncionario que “Solicita o exige el cumplimiento de requisitos que no estan en el TUPA o que, estando
¢n el TUPA, no han sido establecidos por la normatividad vigente o han sido derogados”, el mismo aue es
concordante con lo establecido por el numeral 53.1 del articulo 532 (TUQ) de la Ley N2 27444, sobre los
derechos de tramitacion sefiala que, procede establecer derechos de tramitacién en los procedimientos
administrativos, cuafido su tramitacién implique para la entidad la prestacién de un servicio especifico e
individualizable a favor del administrado, o en funcién del costo derivado de las actividades dirigidas a
analizar lo solicitado; salvo en los casos en que existan tributos destinados a financiar directamente las
dctividades de la entidad. Dicho costo incluye los gastos de operacion v mantenimiento de la
niraestructura asociada a cada procedimiento;

.8.- Que, el articulo 122 de la Resolucién de Secretaria de Gestibn Pablica N2 005-2018-PCM-SGP
.ineamientos para la Elaboracién y Aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA), seflala que el Sistema Unico de Tramites (SUT) es la herramienta informatica regulada por el
Decreto Supremo N® 031-2018-PCM, de implementacion obligatoria de todas las entidades del estado
que permite registrar, integrar y optimizar los procesos para la elaboracién, aprobacién v publicacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), mejora la eficiencia y oportunidad de los
procedimientos administrativos y servicios exclusivos vy, con ello, la calidad del servicio al ciudadano.

2.9.- Que, mediante ORDENANZA MUNICIPAL N2 001-CM-MDL de fecha 17 de enero del 2023, se
aproho la modificacion de la estructura orgénica de la Municipalidad Distrital de Lares— Calea, mediante
el cual se han reasignado nuevas funciones a las oficinas y/o unidades orgéanicas, con una nueva estructura
sistematizada y detalladas: en organos de alta direcci6n, érganos consultivos, érganos de contral v
defensa, 6rganos de asesoramiento, érganos de apoyo, drganos de linea, unidades organizacionales de los
6rganos de linea y érganos desconcentrados; por lo que se evidencia en el proyecto del TUPA, que su
adecuacion e identificacién de los procedimientos administrativos v servicios prestados en exclusividad a
cargo de las dreas competentes, se realizé en base y de acuerdo a la nueva estructura orginica aprobada.

2.10.~ Realizada la evaluaci6én de dicho documento piiblico, se ha verificado que la identificacién de
procedimientos que se contemplan en el nuevo TUPA, han sido generados en base a la normativa vigente,
donde se detallan en los nuevos formatos, los requisitos que se deben cumplir para ser aceptada la
solicitud del administrado, las tasas que deben pagar para su atencion, las 4dreas administrativas a quienes
les corresponde atender la solicitud y aquellas a quienes le corresponde atender los recursos
impugnativos, los plazos de atencién de las solicitudes y el tipo de silencio administrativo que se genera
por su no atenciéon dentro del plazo otorgado: ademés la identificacion de los procedimientos
estandarizados y servicios prestados con su respectivo costeo, han sido socializados con el equipo técnico
municipal en talleres y reuniones de trabajo bajo la direccién del equipo de consultoria.

2.11.- Que, en este contexto, de acuerdo con la normatividad sefialada, resulta necesario actualizar el
TUPA vigente de la Municipalidad Distrital de Lares-Calca, a fin de adecuar la denominacion de los
procedimientos, incorporar nuevos procedimientos, modificar la base legal v requisitos, ordenar los
codigos del TUPA, precisar la autoridad competente para resolver v las instancias de resolucién de los
recursos, entre otros, ello en beneficio de los adminisirados;
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2.12.- Que, de conformidad con lo establecido por el numeral 8) del articulo 9° de la Ley N2 27972, Ley
Orgéanica de Municipalidades, dispone que son atribuciones del Concejo Municipal, aprobar, modificar o
derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos, el mismo que es concordante con lo establecido
por el articulo 40° del mismo cuerpo normativo, sefiala que las Ordenanzas son decisiones que toma el
Concejo referidas a asuntos especificos de interés piblico, vecinal o institucional, que expresan la
voluntad del Organo de Gobierno de practicar determinado acto o sujetarse a una conducta o norma
institucional.

II.- CONCLUSION Y RECOMENDACION.

Por las consideraciones expuestas, este despacho de Asesoria Juridica OPINA por la PROCEDENCIA de
la aprobacién (actualizacién) mediante Ordenanza Municipal del TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES, PROVINCIA DE CALCA Y
DEPARTAMENTO DEL CUSCO, la misma que cuenta con la base legal en los procedimientios
administrativos y servicios prestados en exclusividad. En ese sentido, corresponde que el presente
expediente sea ELEVADO ante el Pleno del Concejo Municipal, para que evalie v/o apruebe el provecto
de ORDENANZA MUNICIPAL QUE APRUEBA EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES; de acuerdo a las atribuciones
estipuladas en el numeral 8) del Art. 9°, y los Articulos. 39° ¥ 40° de la Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades.

3.1.- Cabe precisar, sin perjuicio de la aprobacién del TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES, PROVINCIA DE CALCA Y
DEPARTAMENTO DEL CUSCO, subsiste la responsabilidad de José Luis Rodriguez Guzméan con DNI N°
08717029 en su condicién de Gerente General de la Empresa WHAYNO TRAVEL MARKET E.LR.L.
encargados de la CONSULTORIA para la elaboracion del presente instrumento ptiblico gesti6n, por lo que
no se convalida los errores u omisiones, que son de su exclusiva responsabilidad.

3.2.- Asimismo, se sugiere que previo a la emision de OPINION FAVORABLE de la Secretaria de Gestidn
Publica del Sistema de Modernizacion de la Gestién Publica adscrito a la PCM, para la aprobacién v
publicacién del TUPA, se requiera de la consulta, observaciones e intervencién del CONSULTOR, este
debe ser notificado a fin de absolver y responder a las mismas: asimismo se sugiere que el producto
(contenido del TUPA en sus TOMOS [ y II) sean acompafiados con el sellado v vizaciéon por los
profesionales colegiados y habilitados (de acuerdo a la especialidad en la parte técnica y legal que han
participado en la elaboracién del TUPA), los mismos que han sido propuestos en la contratacion del
servicio de consultoria para la elaboraciéon del TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) DE LLA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES, de acuerdo al TDR propuesto.

Sin otro en particular me suscribo de UD,

At¢gntamente,

; NICWETR.‘TA{ |
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Abgg. Jestis Angel Mogol,dn Jara
ICAC N’ 7669
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ORDENANZA MUNICIPAL N2 DOI-CM-MDL

Lares, |7 de enera de 2023
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES - PROVINCIA CALCA - DEPARTAMENTD CLSCO:
VISTOS: En Sesign Ordinaria de Concejo Municipal N 02 de fecha IBENE2023, bajo la convocatoria del sefor Alcalde de ls
Municipalidad Distrital de Lares sefior Valentin Benavides Huamanhuillca y la asistencia de los sefiores regidores: Yuliana Conde
AMlmanza, Juan Quispe Huamén, Rina Cruz Zofiga, Gregorin Serrano Oquenta y Edgar Soto Vargas: visto y analizado la solicitud de
aprobacion de Ja Drdenanza Municipal que aprueba la modificacian de la estructura orgénica de la Municipalidad Distrital de Lares, =~

A

Y:

CONSIDERANDD: -

Due, de conformidad con el articulo 194° de I Constitucian Politica del Estado, modificado por la Ley de Reforma Constitucional,
Ley N° 27680, establece que las Municipalidades Provinciales y Distritales, tienen autonomia politica, econdmica y administrativa
en los asuntos de sus competencias, concordante con lo establecido en el articulo 1| del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972- Ley
_ (rganica de Municipalidades;

“ Bue. el articulo 40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27472 sefiala que las ordenanzas municipales provinciales y
~ distritales, en materia de su competencia, son las normas de cardcter general de mayor jerarquia en la estructura nocmative
'municipal por medio de las cuales se aprueba la organizacion interna, Ia regulacion, administracidn y supervisitn de los servicios

L/ /" piblicos y materias en las que Is municipalidad tienen competencia normativa;
ST Due, segan los Numerales 3 y 8 del Articulo 3 de la Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. le corresponde al Concejo
Municipal aprabar el régimen de organizacicn interior y funcionamiento del gobierno local: asf coma aprabar, modificar o derogar
las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos, respectivamente; I cual resulta concordante con |n establecido en el Articulo 40°
de la misma norma que sefala: "que las ordenanzas de fas municipalidades provinciales y distritales, en la materia de su
competencia, son las normas de caracter general de mayor jerarquia en la estructura normativa municipal. por medio de las
cuales se aprueba la organizacion interna, la regulacion, administracion y supervisign de fos servicios pablicos y las materias en
las que la Municipalidad tienen competencia normativa (..):
Oue, el articuls 76° de la norma precitada, referente a la administracion municipal senala que “La administracion municipal
adopta una estructura gerencial suslentandose en principivs de programacidn, direccifn, ejecucion, supervisin, pontrol
concurrente y pasterior, Se rige par los principios de lagalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia,
participaciéin y sequridad ciudadana, y por los contenidus en la Ley N® 27444, Las facultades y funciones se pstablecen en los
instrumentos de gestian y la presente ley”:
Que. el articulo 78" de fa referidanarma referente a la Estructura Orgénica Administrativa establece que "La estructura organica
municipal basica de la municipalidad comprende en el ambito administrativo, a la gerencia municipel, el Grgano de auditoria
interna, la procuradurta pablica municipal, la oficina de asesorfa juridica y la oficina de planeamiento y presupuesto; ella esta de
acuerdo a su disponibilidad ecandmica y los limites presupuestales asignados para gasto corriente. Los demés trganos de linea.
apoyn y asesoria se establecen conforme lo determina cada gobierno local” .
fue, ¢l articuln 4° de la Ley Marco de Modernizacion de la Gestidn del Estadu - Ley N2 27658, referente a la Finalidad del proceso
de modernizacian de la gestian del Estado sefala que “E proceso de modernizacian de la gestion del Estado tiene como finalidad
fundamental Ia ubtencitin de mayores niveles de eficiencia del aparato estatal. de manera que se logre una mejor atenciin 3 la
ciudadania, priorizandn y nptimizando el usn de los recursos poblicos. Fl objetiva es alcanzar un Estado: 8) Al servicio de la
ciudadania. b) Con canales efectivos de participacion ciudadana. ¢) Descentralizado y desconcentrado. d) Transparente en su
gestion €) Lon servidores pablicos calificados y adecuadamente remunerados. §) Fiscalmente equilibrado”,
Oue, el Decretn Supremo N2 [154-2018-PM, Decreto Supremn que aprueba los Lineamientos de Organizacion del Estado, y sus
modificatorias, tiene como objeto regular Ins principios, criterios y reglas que definen el disefio, estructura, organizacion y
funcionamientn de las-entidades del Estado: con la finalidad de buscar que las entidades del Estado, conforme a su tipo,
competencias y funciones, se organicen de a mejor manera a fin de responder a las necesidades pablicas, en beneficio de la
civdadanfa;
fue, con Ordenanza Municipal N° 008-2021-MDL de fecha 07SET2021, en su articule primero se aprueba la estructura arganic
el reglamento de Brganizacitn y Funcitn (ROF) de la Municipalidad Distrital de lares:
Que, a traves del Informe N° INFORME N° 013-2023-MDC/0PP-DVIL de fecha NENE20Z3, del Jefe de la Dficina de Planificacian y
Presupuesta CPE Drlandi Vills Quispe. propune una estructura organica de ls Municipalidad Distrital de Lares de acuerdo a lo
estipulado en el articulo B° y 167 del Decreto Supremo N° (54-2018-PCM, utilizandu los criterios de andlisis de disefin
organizacional y de crearidn de unidades orgénicas; misma que dard inicio a la medificacidn de los demés instrumentos de gestifin

como es el ROF. MPF. CAP. PAP entre oiros instrumentos d gestiin de |a entidad: s
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Mie, sequn el Informe N° 003-2023-MDL/AJ/HHF con fecha de registro IIENE2023, del Jefe de la Oficina de Asesarfa Juridico
Abg. Hilario Hancco Flores, visto los antecedentes, efectuada el anélisis del marco legal, declara procedente la propuesta de
Ordenanza Municipal que aprueba la modificacian de la estructura orgénica de la Municipalidad Distrital de Lares;
fue, mediante Sesitn Ordinaria del Concejo Municipal N° 02 de fecha IBENEZDZS, el sefior Alalde pone a consideracian del pleno
de concejo, el tema del Orden del dia, respecta a la propuesta de Ordenanza Municipal que aprueba la modificacion de la estructura
orgénica de la Municipalidad Distrital de Lares; la misma que fue sustentads en la estacion orden del dia: luego puesto a
consideracion del pleno, instancia que después de un amplio analisis y debate. finalmente decide tomar el scuerdo
correspondiente;

Entanda a lo expuesto y en uso de las facultades conferidas en los articulos 8, numeral 8. en concordancia con el articulo 40°
de la Ley Organica“de Municipalidades - Ley N° 27972 de conformidad con el marco normativo legal, en ejercicio de sus
atribuciones, con vato UNANIME del Pleno de Concejo Municipal y con la dispensa de trémite de aprobacion del acta; se acordd
aprobar lo siguiente:

ORDENANZA MUNICIFAL
PRUEBA LA MODIFICACIAN DE LA ESTRUCTURA ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES

" ARTICULD PRIMERD.- APROBAR la modificacion de la estructura organica de la Municipalidad Distrital de Lares, aprobado
ik mediante Ordenanza Municipal N° 008-2021-MDL de fecha O7SET2021, que como Anexo forma parte integrante de la presente
(Irdenanza Municipal
ARTICULD SEGUNDD.- DEROGAR de manera parcial &l Articulo Primero de la Ordenanza Municipal N° 0D8-2021-MDL de fecha
07SE12021, en el extremn de |a aprobacian de la estructuea nrganica de la Municipalidad distrital de Lares.
ARTICULD TERCERD.- DISPONER a Iz Oficina de Plancamiento y Presupuesto la adecuacion progresiva de los documentos de
gestitn de la entidad como es el ROF, MPP, CAP. PAP entre otros.
% ARTICULD CUARTD.- ENCARGAR 3 la Gerencia Municipal, adopte las acciones necisarias para la adecuacion de 13 estructura
J organica de la Municipalidad Distrital de Lares, aprobada en ol articulo primern de [ presente ordenanza Municipal.
/' ARTICULD BUINTD.- AUTORIZAR a la Gerencia Municipal para que adopte las acciones administrativas que garanticen el correcto
funcionamiento de la administracion municipal, en tanto se adecua progresivamente los documentos de gestion de la entidad
como es el ROF, MPP, CAP, PAP entre otros, para su aprobacidn.
ARTICULD SEXTD.- ENCARGAR bajo respansabilidad a la Unidad de Informética y Estadistica la publicacion de la presente
Ordenaniza Municipal en el portal de transparencia de la entidad. conforme al numeral 4) del articulo 44° de la Ley Organica de
Municipalidades - Ley N" 27972, y su difusian a la Oficina de Relaciones Publicas.
ARTICULD SEPTIMO.- DISPONER que la presente Ordenanza Municipal ingrese en vigencia al dia siguiente de su publicacian.
ARTICULD DCTAVD.- ENCARGAR a I Oficina de Secretaria General la publicacion de la presente Ordenanza Municipal en el diario
' judicial de la ciudad del Cusco, conforme al numeral 3) del articulo 44 de la Ley Orgénica de Municipalidades - Ley N° 27372, en
concordancia con el articuln 52 del Decreto Supremo N2 054-2018-PCM. :
ARTICLILO NOVEND.- TRANSCRIBIR la presente Ordenanza Municipal a la Gerencia Municipal y dependencias operativas para su
conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y COMPLASE.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES.
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO Y

PRESUPUESTO
“ANO DE LA RECUPERCACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERU
MuN'C’PA

E o % b £
INFORME N° 121- 2025-OGPP/MDL - FBT 26 MAY 2025

DE : CPC. Filomena Blanco Tapia N" de Rey, CFL‘{ .
Jefe de la Oficina General Planeamiento y Presuptie d{eiaf exilbs. 4. 35 J
Municipalidad Distrital de Lares. T8 e T

A : Abog. Reynaldo Quispitupa Tupayupanqui.
Gerente Municipal de ia Municipalidad Distrital

Cc : CPC Carmen Julia Rios Guerra
Jefe de Oficina General de Administracion de la Muntupalldad Distrital
de Lares.

ASUNTO : Solicita aprobacién con acto Resolutivo correspondiente los
Procedimientos Administrativos (TUPA, MAPRO, y TUSNE)

REFERENCIA : Carta N° 0131-Whayno (14-05-2025).
Carta N° 0152-Whayno (26-05-2025).

FECHA . Lares, 26 de Mayo del 2025.

" Tengo a bien de dirigirme a usted, con la finalidad de alcanzar informe en relacion
al documento de la referencia sefialada.

| - ANTECENDENTES:

Segun Cartas N° 0131 (14-05-2025), y Carta N° 0131-Whayno (26-05-2025). Consultor José
Luis Rodriguez Guzman, Gerente de la empresa Whayno Travel Market E.I.R.L. remite los
expedientes conteniendo, TUPA (I-Tomo con 283 folios y || Tomo con 296 folios); (MAPRO con
137 folios) y (TUSNE con 06 folios)

Il- ANALISIS.
Que el numeral 44.1 de la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General, literalmente

sefnala “El Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza
Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucién del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segln el nivel de
gobierno respectivo”

Por otro lado el numeral 43.1 del articulo 43°del Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que
aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General, "establece que, para aquellos servicios que no sean prestados en exclusividad, las entidades, a través de |a Resolucién
del Titular de la entidad establecen la denominacidn, la descripcion clara y taxativa de los requisitos y sus respectivos costos, los
cuales deben ser debidamente difundidos para que sean de conocimiento plblico, respetando lo establecido en el articulo 60° de

la Constitucién Politica del Per( y las normas de represién de la competencia desleal”. €N consecuencia los
procedimientos administrativos, MAPRO y TUSNE debe ser aprobado con resolucién del titular
de la entidad.

lll- CONCLUSION.
En consecuencia, remito los expedientes conteniendo los procedimientos
administrativos (TUPA, MAPRO y TUSNE), para su aprobacion con acto resolutivo
previa opinion de Asesoria Legal.

Adjunto a la presente los expedientes conteniendo TUPA (I-Tomo con 283 folios y Il Tomo
con 296 folios); (MAPRO con 137 folios) y (TUSNE con 06 folio -

Sin otro particular me suscribo de Ud. agradeciendo su atencion.

Atentamente. ﬁ: ,
REG. 1302409, ceaconeannmmmnnans
(T ) T O .7 el L SO
ne FoLIOS: LB tAm N\t _3L0 .
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RECIBIDO
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FOlO.en 3,22, 1 1. DD

e wlu-'ayno Ingenieria de Negocios

PLANEAMIENTD ESTRATEGICO | LOGISTICA 360
consultores MEJORA DE PROCESOS TECNOLOGIA
INFORMACION

CARTA N° 0152
23 MAYO 2825

Lares, 22 de mayo 2025 ) _
((t\f"fo( == L_..j‘f' (:fl‘(!;\{lv:fy
£t -2 \

SENORES g
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARES. = <
SR. VALENTIN BENAVIDES HUAMANHUILLCA

Alcalde Distrital

SR. REYNALDO QUISPITUPA TUPAYUPANQUI

Gerente Municipal

SRA. FILOMENA BLANCO TAPIA

Jefe de Oficina General de Planeamiento y Presupuesto.

o 21: 28
ASUNTO: Orden de Servicio N° 096 y el Contrato N° 23-2025-MDL ._ P i

De Nuestra Consideracion. S

Documento de Entrega Oficial del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA), del
Texto Unico de Servicios No Exclusivos (TUSNE) y del Manual de Procedimientos (MAPRO) de la
Municipalidad Distrital de Lares

Referencia:

« Orden de Servicio N° 096
e Contrato N° 23-2025-MDL

De conformidad con lo establecido en los documentos normativos antes mencionados, y en el marco
de los servicios de elaboracion del TUPA, el TUSNE y el MAPRO de la Municipalidad Distrital de Lares,
se procede a formalizar la entrega de los Instrumentos de Gestion antes mencionados:

1. Con carta N* 0131, el 08 de mayo de 2025, con Cddigos de solicitud: N° ygehgw793 , N°
ew1hz8qpk y N° zwvho3w27 se ingresé por Mesa de Partes Virtual el expediente del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de Lares, conteniendo
la siguiente informacion:

a. Exposicion de Motivos

b. Formato A

c. Formato B Estructura de Costos
d. Reporte TUPA

2. Concarta N° 0131, el 09 de mayo de 2025, con N° de Expediente 1748 , se ingreso por Mesa de
Partes, el expediente del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Municipalidad Distrital de Lares, conteniendo la siguiente informacion:

3. Reporte TUPA Tomo |.-



b. Reporte TUPA Tomo ll.-

Asimismo, se comunica que el presente instrumento administrativo, Texto Unico de
Procedimientos Administrativos TUPA, ha sido incorporado al Sistema Unico de
Tramites (SUT), conforme a los protocolos y disposiciones legales vigentes.

3. Con la presente carta N° 0152, hacemos entrega de los siguientes expedientes:
a. Texto Unico de Servicios No Exclusivos — TUSNE; y
b. Manual de Procedimientos - MAPRO

Esta accion se enmarca en el cumplimiento de los compromisos contractuales y normativos
asumidos, garantizando la transparencia, accesibilidad y eficiencia en la gestion de los
procedimientos municipales.

Asi mismo cabe la oportunidad para hacer de su conocimiento que el expediente del Sistema Unico
de Tramites — SUT, registra dentro del mismo aplicativo / software lo siguiente:

a. Formato B, estructura de costos.
b. Reporte TUPA
c. Reporte del FSTL— Formato de Sustentacion Técnica Legal.

Para la aprobacién, mediante Ordenanza Municipal, se debe usar el expediente TUPA: Tomo | y
Tomo Il

La aprobacion del instrumento de gestion TUSNE y MAPRO deben aprobarse mediante Resolucion
de Alcaldia.

Por lo anterior y habiendo dado estricto cumplimiento a los TDR de la Orden de Servicio N° 096 y el
Contrato N° 23-2025-MDL - Servicios de elaboracién del TUPA , TUSNE y MAPRO de la MD de
Lares , y habiendo realizado el registro del TUPA en el Sistema Unico de Tramites — SUT,
agradeceria a usted, el ingreso del presente expediente a sesion de consejo para su respectiva
aprobacion mediante ordenanza.

Agradeciendo su atencién a la presente, me despido de su usted y quedo a disposicion para
cualguier requerimiento adicional relacionado con el presente documento.

Cordialmente,

P e g

A D gt 1 Guzman
Rodriguez
e ggum GENERAL

Jose L. Rodriguez Guzman
& Representante Legal de Whaymo Travel
Market

RUCN® 20604212864

+21 9664252

uL-



FLUJO DE PROCESOS PARA LA APROBACION DE LOS INSTRUMENTOS DE

GESTION: TUPA, TUSNE y MAPRO

N° ACTIVIDAD UNIDAD ORGANICA
5 : Oficina General de
1 Recepcion de Expediente TUPA, TUSNE y MAPRO Planificacion y Presupuesto
2 Elabora Informe a Gerencia Municipal Oficina General de
Planificacion y Presupuesto
3 Envia Informe a Gerencia Municipal, adjuntando el Oficina General de
Expediente TUPA, TUSNE y MAPRO Planificacion y Presupuesto
4 Recibe expediente TUPA, TUSNE y MAPRO Gerencia Municipal
5 Solicita informes a: Oficina General de Administraciony a Gerencia Municipal
Oficina de Asesoria Juridica
6 Recepciona informes de Oficina General de Gerencia Municipal
Administracion y a Oficina de Asesoria Juridica
7 Emite informe y adjunta: Expediente TUPA, TUSNE y Gerencia Municipal
MAPRO y envia a Secretaria General
8 Agenda documentacion para Sesion de Consejo Oficina de Secretaria

General




